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Entrée
 Portail :

2294B

Entrée du
 Bâtiment :

4494A
 

Entrée 
Portail Tram :

 8894B

Codes wifi  

Le traitement et le suivi du courrier 

Accueil téléphonique : 04 72 81 96 01 
Lundi : 14h à 17h 
Mardi à jeudi : de 9h à 12h et de 14h à 17h
Vendredi : 9h à 12h  

Accueil physique : 
Lundi au vendredi : 9h à 17h 

Accueil mail : 
contact@elycoop.fr

Restauration 

Deux foodtruck tous les jours 
(dans le pôle pixel et au 36 rue Emile Decorps)

SAPRISTI - Brasserie 
(https://brasserie-sapristi-villeurbanne.fr/fr

Cozine - communauté de food 
https://www.cozine.fr/

Boite aux lettres Elycoop 

Station Velo'v [Primat / Decorps] 
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Plan et codes d'accès Horaires d'accueil 

Nom du réseau : CoopAir
Mot de passe : JoliREso

Le courrier postal nous est remis tous les jours par
la poste. Si tu déposes un courrier dans la boite
aux lettres, n'oublie pas d'informer l'accueil par
mail à contact@elycoop.fr et bien sûr tu es le
bienvenue au 2e étage, c'est l'occasion de prendre
un café !  
 
Si l'accueil est fermé, tu peux glisser ton courrier
sous la porte.

Venir à Elycoop

Gare Part-Dieu Villette - Meyzieu gare 

Vaulx - La Grappinière - Gare Saint Paul 

Laurent Bonnevay - Saxe Gambetta 

Bellecour A Poncet - Hôpitaux Est 

Sept Chemins - Gare Part-Dieu V. Merle 
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Mémo 

https://brasserie-sapristi-villeurbanne.fr/fr
https://www.cozine.fr/
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Qui sommes nous?
Nos valeurs intégrées 
dans notre Peps 

LA BIENVEILLANCE 

L’ENGAGEMENT 

LA CO-RESPONSABILITÉ

au cœur des interactions humaines  
dans les échanges internes et externes.

individuel est au service de
son activité et de l'intérêt
collectif

se vit au quotidien dans une
interdépendance assumée entre
les entrepreneurs et l'équipe
support.

Nos engagements

Participer aux ateliers de l’entrepreneuriat. 
Informer la coopérative en cas de changements
personnels et/ou professionnels. 
Participer  aux différentes rencontres, temps
collectifs.
Transmettre toutes les informations et documents
liés à son activité dans les meilleurs délais.
Indiquer sur ses documents commerciaux qu’il est
titulaire d’un CAPE.
Lire les différentes communications (newsletters...) 

Être à ton écoute. 

Proposer des méthodes et des outils en

stratégie, actions commerciales, pilotage

d’activité , posture entrepreneuriale.

Proposer des ateliers de formations

Engager une totale confidentialité sur les

informations concernant ton activité

Pour l'entrepreneur Pour Elycoop

Elycoop est une Coopérative d'Activités et d'Entrepreneurs (CAE), réunissant des entrepreneurs qui
testent, développent et pérennisent leur activité économique dans un cadre commun de
coopérative, en mutualisant des moyens et des compétences.

Notre modèle coopératif s'ancre dans les valeurs de l'économie sociale et solidaire mais également
dans notre projet politique et stratégique. 
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(projet elycoop politique et stratégique) 



1. INFOS GÉNÉRALESQuelques dates clés
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Histoire d'Elycoop

2000

Création
d'Elycoop 
et Elycoop
formation 

Loi Hamon qui
reconnaît les CAE

et le statut
d’entrepreneur
avec le contrat
d’entrepreneur
salarié associé

(ESA)

Le statut scop Une scop, kesako ? 

la prééminence de la personne humaine ;
la démocratie ;
la solidarité et le partage.

Les statuts d'une SCOP s’appuient sur une vision de l'économie basée sur des valeurs coopératives :

Ses valeurs sont retranscrites par la mise en œuvre de 7 principes coopératifs.

Elycoop est fière de son statut porteur 
de valeurs économiques et humaines !

2008

Partenariat avec
Louty (logiciel de

gestion)  

20162015

Déménagement
de Bron 

au Pôle Pixel 

2021

Certification
Qualiopi pour

notre organisme
de formation 
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2017

Transformation de
la SARL en SA - Mise

en place d’une
gouvernance

partagée 
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je rencontre 
les sociétaires 

qui co-pilotent le projet Elycoop avec la Direction
Générale. 

Le conseil d'administration est composé
d'entrepreneurs, de la Direction Générale et des
membres de l'équipe support. 

je rencontre les
entrepreneurs 

qui développent une activité dans 13 secteurs
métiers différents ! 

Tu peux découvrir leur activité en consultant
l'annuaire Elycoop. L’occasion pour toi de
prendre contact avec eux et de faire
connaissance  

170

12

qui mettent en œuvre les 10 services mutualisés
apportés aux entrepreneurs. 

Tu peux découvrir les différentes fonctions de  
l'équipe support en page 19.

11

je rencontre les membres
du CA 

qui participent, décident et votent au projet
démocratique d'Elycoop 

Le collectif de sociétaires est composé
d'entrepreneurs, de la Direction Générale et
des membres de l'équipe support 

je rencontre l'équipe
support 06
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entrepreneurs 

98
sociétaires 

membres 
de l'équipe support

membres 
au Conseil d'Administration

UNE COMMUNAUTÉ

https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=a
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=a
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=a
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=a
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=d
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=d
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=e
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=e


COMITE D’AGRÉMENT 
Ta demande est présentée par ton IP et 
 validée en comité d'agrément. 

"LA BOUSSOLE"
Description du projet 

entrepreneur coopérateur 
entrepreneur formateur 
entrepreneur sociétaire 
entrepreneur écoresponsable (nouveau) 

Être entrepreneur coopérateur, c'est une posture à acquérir et entretenir afin
d'évoluer en continue sur sa pratique et être acteur de l'évolution d'Elycoop.
 
Pour ce faire, Elycoop propose un ensemble d'ateliers pour se former et
pratiquer. Tu les retrouves à travers 4 parcours : 

Ton IP élabora avec toi un plan de formation ! :) 

ALLEZ CAPE 

HISSE TON CAPE 

ENTRETIEN INDIVIDUEL 

TOPP CAFE
Réunion d'information collective

Rencontre avec ton chargée d'accompagnement 
(IP : Interlocuteur priviligié)  

2 heures d'échange autour d'un café afin de
signer ton contrat CAPE. 

Une journée d'intégration pour tout savoir sur ta coopérative,
rencontrer tes "prochains" collègues et te repérer dans les différents
outils

ATELIERS DE L’ENTREPRENEURIAT 

Tu es ici 
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Ton IP t'informe et t'accompagne dans toutes ces étapes

07

https://nextcloud.elycoop.fr/s/drKyyeEwerAAWd3
https://nextcloud.elycoop.fr/s/drKyyeEwerAAWd3


ACCUEIL
Pour t'accueillir avec le sourire

Samah t’accueille à Elycoop dès ton arrivée,
facilite ton intégration,  t’apporte une première
réponse à tes questions, t’oriente vers les bons
interlocuteurs en interne, anime les ateliers
“allez cape” et “hisse ton cape”. 

Tu as à ta disposition à l'accueil d'Elycoop une
banette personnelle dans laquelle nous
mettons les documents reçus, par courrier, à
ton nom.Tu peux les récupérer lors de ton
passage à Elycoop. 

En cas de modification de ta situation
personnelle (mariage, séparation, naissance...)
tu dois en informer l'équipe support par mail à
contact@elycoop.fr 

Comment être aidé ?  

04 72 81 96 01

Comment venir à Elycoop 

Allez CAPE 
Hisse ton cape 

(tous les jours de 9h à 17h sauf les lundis
matin et vendredi après midi)

 contact@elycoop.fr

26 rue Emile Decorps 
69100 VILLEURBANNE
(tous les jours de 9h à 17h)

Sur le wiki

Les ateliers 

Le
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https://wiki.elycoop.fr/GrimperAuxArbres2
https://wiki.elycoop.fr/GrimperAuxArbres2


Des modèles : contrats commerciaux,
prévisionnels... 

Des explications disponibles sur le wiki 

Des documents officiels (K-Bis, URSSAF..) - utiliser le
moteur de recherche 

A venir : livret d’accompagnement (MAP ne cours
de création)

07 65 18 20 26

bslaoui@elycoop.fr

Besma Slaoui

07 65 18 20 25 

fchaib@elycoop.fr

07 62 23 13 90 

cleblanc@elycoop.fr

Comment être aidé ?  

Anne Bonnier : 

06 85 17 55 42 

abonnier@elycoop.fr

Fahim Chaib 

Camille Leblanc 

ACC. INDIVIDUEL 
Pour  t’accompagner  au fil de l’eau 

Ton IP (interlocuteur privilégié) t’apporte un
regard pour le test et le développement de ton
activité économique avec des méthodes et des
outils en stratégie, actions commerciales,  
pilotage d’activité , posture entrepreneuriale. 

Ton IP est là pour t'aider à questionner le
développement de ton activité (REX - retours
d'expériences, aide à la décision. 

Ensemble, nous pouvons bâtir ton plan
d'accompagnement, définir un plan d'action
commercial et t'aider à mieux formaliser ton
offre.  
Ton IP signe l’ensemble de tes contrats clients
pour plus de sécurité.

Sur le wiki

Les ateliers 

Ton IP te propose et t'inscrit à des ateliers
adaptés à ta situation.  

Le
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à venir 

apointetd@elycoop.fr

Audrey Pointet-Dechelette

https://wiki.elycoop.fr/OutilsDePrevisionnel
https://wiki.elycoop.fr/OutilsDePrevisionnel
https://wiki.elycoop.fr/BienvenuE
https://wiki.elycoop.fr/BienvenuE
https://wiki.elycoop.fr/BienvenuE


ACC. COLLECTIF
Pour t'accompagner au métier d’entrepreneur avec  
l’utilisation de nos outils

entrepreneure, 
coopérateur, 
formateur 
et éco-responsable  

Pour monter en compétences + de 25 ateliers
répartis en 4 parcours : 

Des ateliers spécifiques sont là pour t’aider à
monter en compétences sur le métier
d’entrepreneur et la coopération.
                                   
Pour m'inscrire, rien de plus simple ! j'envoie un
mail à mon IP. 

Sur le wiki

Catalogue des ateliers 

Les ateliers 

Catalogue des ateliers 

Le
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07 65 18 20 26

bslaoui@elycoop.fr

Besma Slaoui

07 65 18 20 25 

fchaib@elycoop.fr

07 62 23 13 90 

cleblanc@elycoop.fr

Comment être aidé ?  

Anne Bonnier : 

06 85 17 55 42 

abonnier@elycoop.fr

Fahim Chaib 

Camille Leblanc 

à venir 

apointetd@elycoop.fr

Audrey Pointet-Dechelette

https://wiki.elycoop.fr/CatalogueDesAteliersDeLEntrepreneuriat
https://wiki.elycoop.fr/CatalogueDesAteliersDeLEntrepreneuriat


ACC. COMPTABLE ET FISCAL
Pour une compta juste, à jour et qui donne le sourire 
grâce à un accompagnement adapté. 

Participer aux ateliers en lien avec la comptabilité. 
Etablir un contrat commercial pour chaque
relation commerciale (devis, contrat) 
Établir des factures dans Louty ou sur Dendreo
(Formation prof.).
Déclarer les notes de frais dans Louty
En tant que membre de l'organisme de formation
qualiopi Elycoop Formation, tu dois réaliser le suivi
administratif sur le logiciel Dendreo 
Communiquer des informations pour établir mon
bulletin de payes ou des opérations de clôture
annuelle de ton activité (CESA)

1.
2.

3.

4.
5.

6.

Savoir faire mes devis, factures 

Les ateliers 

Formulaire Help compta

Comment être aidé ?  

 soit le pôle comptable te répondra par mail
 soit il te recontactera par téléphone sur les
créneaux suivants : lundi de 14h à 15h / mardi
de 11h à 12h et le vendredi de 14h à 15h

En fonction de ta question,

Sécuriser mes revenus en fin d'année (CESA) 

Laila Zamezmi : comptable générale et
gestionnaire de paie 
Maissa Khellas : Appui administratif (notes de
frais, validation et règlements des factures sur
Louty et dendreo)

Le pôle comptable est composé de :

Le
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Réaliser la gestion administrative 

Sur le wiki

Calendrier fiscal et social 

Comprendre la TVA 

Créer une facture sur Louty 

Faire une note de frais sur Louty 

Relancer mes clients 

Calendrier être aidé ?  

Carte d'accompagnement comptable et fiscal 

11

Il y a de très nombreuses actions à réaliser pour assurer la gestion administrative de mon activité :

Mais pas de panique !  j'ai rejoins Elycoop pour me concentrer sur mon
activité et déléguer une bonne partie de ces opérations.

70% de ces actions sont réalisées par l'équipe
support...

 et 30% réalisés par moi, à savoir : 

Encaisser mes clients,

 Déclarer la TVA

Établir mon bulletin de paye 

Déclarer mes cotisations sociales, 

Contractualiser une
assurance professionnelle 

 Mise en place des contrats

Éditer des factures

Enregistrer mes dépenses 

Comptabiliser les opérations 

Établir une liasse fiscale

Payer les impôts 

Gérer la relation avec ma banque

Mettre à jour des logiciels comptables
et de payes 

Faire le lien avec tous les organismes
administratifs ou le fisc en cas de contrôle

... etc...

https://wiki.elycoop.fr/FactureR
https://wiki.elycoop.fr/FaireUneNoteDeFrais
https://wiki.elycoop.fr/ExploreR?query=checkboxListeParcoursbf_parcours%3DForm
https://wiki.elycoop.fr/RealiserLaClotureComptableAnnuelleDeMonA
https://forms.gle/3S5C2QCodEgDo8K6A
https://wiki.elycoop.fr/RealiserLaGestionAdministrativeDeMonActiv
https://wiki.elycoop.fr/RealiserLaGestionAdministrativeDeMonActiv
https://wiki.elycoop.fr/LaTva
https://wiki.elycoop.fr/LaTva
https://wiki.elycoop.fr/FactureR
https://wiki.elycoop.fr/FaireUneNoteDeFrais
https://wiki.elycoop.fr/RelancerMesClients


07 65 18 20 26

bslaoui@elycoop.fr

Besma Slaoui

07 65 18 20 25 

fchaib@elycoop.fr

07 62 23 13 90 

cleblanc@elycoop.fr

Comment être aidé ?  

Anne Bonnier : 

06 85 17 55 42 

abonnier@elycoop.fr

Fahim Chaib 

Camille Leblanc 

à venir 

apointetd@elycoop.fr

Audrey Pointet-Dechelette

ACC. COMMERCIAL ET RISQUE
 Pour sécuriser ton activité grâce à des outils partagés

.

modèles de contrats commerciaux 
contrats d'assurance Responsabilité Civile
Professionnelle 
appui aux appels d'offre et aux différents
business via dispositifs. 

Elycoop est une communauté d’entrepreneurs
développant leurs activités de façon autonome et
responsable, en mutualisant des ressources et
moyens dans la coopérative.

La première ressource mutualisée est le
statut juridique via le numéro SIRET qui
permet à chacun de contractualiser et
facturer ses propres prestations. 

Elycoop s'engage à accompagner les
entrepreneurs grâce à des outils adaptés : 

Modeles de contrats commerciaux 
Créer ou rejoindre un référencement 
Répondre à un AO 

Sur le wiki

Business via dispositifs 
Sécuriser mes contrats commerciaux 

Les ateliers 

Le
s 
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https://wiki.elycoop.fr/CreerOuRejoindreUnReferencement
https://wiki.elycoop.fr/CreerOuRejoindreUnReferencement
https://wiki.elycoop.fr/RepondreAUnAppelDOffre
https://wiki.elycoop.fr/RepondreAUnAppelDOffre


ACC. SOCIAL ET RH 
Pour sécuriser ton parcours grâce à un dispositif social complet.

le CAPE (contrat d'appui au projet entreprise)   
le CESA (contrat d'entrepreneur salarié
associé) 

Elycoop propose des contrats sécurisants : 

En tant que nouveau CAPE, tu utiliseras peu
l'accompagnement social et RH. Ce service te sera
beaucoup plus utile quand tu seras en contrat
CESA avec des dispositifs sociaux (paies...)

A savoir :
En signant un contrat CAPE, tu recevras chaque
mois un bulletin de salaire. 
Tu peux bénéficier, à titre individuel, de notre
mutuelle de groupe : la mucs. 

Actualiser ma situation auprès de Pole Emploi
Comprendre le contrat CAPE 
Préparer mon rdv "bilan cape" 
Comprendre le contrat CESA 
S'affilier à la mucs 

Sur le wiki

Allez CAPE (signature du contrat CAPE)
Hisse ton CAPE (journée d'intégration)
Les CESAR (signature du contrat CESA)

Les ateliers tester grandeur nature son projet
être accessible pour tout porteur de projet. 
d'être renouveler 2 fois, durée max. de 3 ans
conserver son statut antérieur
conserver le versement d'indemnités Pôle
Emploi ou RSA.
être assuré au titre de l'assurance accident
du travail lors de son activité.

allier autonomie entrepreneuriale et
protection sociale de salarié (maladie, retraite,
chômage,...)
bénéficier d'une complémentaire santé
(mucs) 
bénéficier d'une prévoyance obligatoire 
mettre en place des rémunérations variables
en fonction des évolutions de ton activité.
devenir sociétaire, prendre part aux décisions
importantes de la CAE et voter en assemblée
générale. 

Le contrat CAPE, c'est la possibilité de  

Le contrat CESA, c'est la possibilité de 

Comment être aidé ?  

Formulaire Help compta

 soit le pôle comptable te répond par mail
 soit il te recontacte par téléphone sur les
créneaux suivants : lundi de 14h à 15h / mardi
de 11h à 12h et le vendredi de 14h à 15h.

En fonction de ta question,

Le
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https://wiki.elycoop.fr/ActualiserMaSituationAupresDePoleEmploi
https://wiki.elycoop.fr/ConnaitreLeCape
https://wiki.elycoop.fr/ConnaitreLeCape
https://wiki.elycoop.fr/RealiserLaClotureComptableAnnuelleDeMonA
https://wiki.elycoop.fr/RealiserLaClotureComptableAnnuelleDeMonA
https://wiki.elycoop.fr/TesterUnAccompagnement
https://wiki.elycoop.fr/TesterUnAccompagnement
https://wiki.elycoop.fr/EtreAffilieALaMutuelleDElycoop
https://wiki.elycoop.fr/EtreAffilieALaMutuelleDElycoop
https://forms.gle/3S5C2QCodEgDo8K6A


Bee's [conseil_admin@elycoop.fr]

ACC. À LA COOPÉRATION
Pour s'éveiller à la gouvernance coopérative et devenir un
sociétaire consciente, outillé et actif. 

2 assemblées générales (en juin et en novembre) 
1 séminaire coopératif (en novembre) 

A Elycoop, nous organisons deux temps dans notre
Gouvernance partagée : 

Pendant nos assemblées générales, les sociétaires
décident  et votent des grandes orientations, admettent
de nouveaux sociétaires, valident les comptes annuels... 

Pendant le séminaire coopératif, nous réfléchissons
et faisons émerger ensemble des projets d’avenir. 

Tous les évènements de la gouvernance sont ouverts à
toutes et à tous, même si tu viens d'intégrer Elycoop il y'a
quelques jours. 

. 

Rejoindre un comité 
Rejoindre un cercle 
PEPS - projet politique et stratégique 
comment s'impliquer dans la gouvernance 
calendrier de gouvernance 
S'engager dans la transition écologique 
Les sociétaires 
Le Conseil d'Administration 

Comment être aidé ?  

Sur le wiki

Du peps dans ta vie 
Café Gouvernance 
être sociétaire outillé, conscient et actif 

Les ateliers 

Tu retrouves la liste des sociétaires
et les membres du Conseil
d'Administration en cliquant ici

Le
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Après la signature de ton contrat CESA (dans un délai
de 3 ans à la date du CAPE) tu pourras candidater au
sociétariat ! Les ateliers du parcours sociétaire (café
gouvernance, du peps dans ta vie, être sociétaire à
Elycoop)  et les différentes rencontres te permettent de
bien comprendre le fonctionnement de notre
gouvernance, comment voter les résolutions et
prendre part aux différentes décisions. 

14

Paroles d’entrepreneur 
Devenir sociétaire est en effet important pour moi afin de continuer à développer mon
projet entrepreneurial à mon niveau, mais également de
prendre pleinement part à un projet collectif, coopératif. 
Philippe VILLEVAL - sociétaire depuis le 29 juin 2023 

https://wiki.elycoop.fr/ContribuerAUnComite
https://wiki.elycoop.fr/ContribuerAUnComite
https://wiki.elycoop.fr/ConnaitreLesCercle
https://wiki.elycoop.fr/ConnaitreLesCercle
https://wiki.elycoop.fr/PepsProjetPolitiqueEtStrategiqueDElycoop
https://wiki.elycoop.fr/PepsProjetPolitiqueEtStrategiqueDElycoop
https://wiki.elycoop.fr/ComprendreEtSimpliquerDansLaGouvernanceD
https://wiki.elycoop.fr/ComprendreEtSimpliquerDansLaGouvernanceD
https://wiki.elycoop.fr/CalendrierDeLaGouvernance2023
https://wiki.elycoop.fr/CalendrierDeLaGouvernance2023
https://wiki.elycoop.fr/AgirPourParticiperALaTransitionEcologique
https://wiki.elycoop.fr/AgirPourParticiperALaTransitionEcologique
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=a
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=a
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=d
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeStatut=d


RESEAUX 
Pour t'aider à développer du réseau, des rencontres en interne
et en externe sont organisées 

Comment être aidé ?  

Sur le wiki

Si tu développes une activité en CAE, c'est pour
ne pas être seul ! alors participe à nos différents
temps "réseaux". 

Que se soit dans Elycoop ou à l'extérieur,  tu
trouveras forcément ton bonheur ! ;) 

Connaître le GAPEC
Connaître et faire du réseau dans Co'Hop
Agenda du WIKI 

Réseaux Mattermost 
Les différentes newsletters - mailing 

des ateliers de l'entrepreneuriat,
des assemblées générales ou le séminaire  
des ateliers d’échange de pratiques avec
par exemple le Gapec
lors des plénières des formateurs (Elycoop
Formation), 
des participations à des comités ou des
cercles 
..des temps conviviaux avec Festycoop ! 

de temps partagés avec Co’hop
(regroupement de CAE de la Métropole de
Lyon), UR SCOP (association de scop)
Groupement d’Entreprises Villeurbannaises
(GEVIL) ou avec Festycoop ! :) 

Des rencontres en interne lors :  

Des rencontres en externe lors : 

Et n’hésites pas à en 
créer plein d’autres !
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https://wiki.elycoop.fr/ConnaitreLeGapec
https://wiki.elycoop.fr/ConnaitreEtFaireDuReseauDansCoHop
https://wiki.elycoop.fr/EvenementsVueAgenda
https://wiki.elycoop.fr/EvenementsVueAgenda


ECO-RESPONSABILITE 
Pour t'accompagner à réduire ton empreinte carbone et  mettre
en place des bonnes pratiques dans ton activité 

Comment être aidé ?  

Sur le wiki

Les ateliers 

PEPS - projet politique et stratégique 
Paddlet - Elycoop fait sa transition
écologique
Comment faire pour agir et participer à
la transition écologique 

La transition écologique : c'est l'affaire de
tous !

Chacun, à son niveau, a un rôle à jouer (citoyens, état,
entreprises....) et Elycoop est bien consciente des
enjeux de la transition écologique. 

C’est pourquoi dans son projet politique et stratégique
(voté par les sociétaires en 2021), Elycoop s'est engagé
dans la transition écologique avec l'axe 4 du projet
politique et stratégique. 

GACTE - Groupe pour Agir et Construire
notre Transition vers des offres Eco-
responsables
Fresques 
Les cercles 2023 
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Aurélie FAËNE 

afaene@elycoop.fr

Lors de l'Assemblée générale du 29 juin
2023, les sociétaires ont voté pour créer
un nouveau service mutualisé.  Il s’agit
d’intégrer de manière pérenne et durable
l' ambition de transition écologique dans
l’accompagnement d’Elycoop, de réaliser
un bilan carbone sur le 2ème semestre
2023 / début 2024 

https://wiki.elycoop.fr/PepsProjetPolitiqueEtStrategiqueDElycoop
https://wiki.elycoop.fr/PepsProjetPolitiqueEtStrategiqueDElycoop
https://padlet.com/Elycoop/padlet-elycoop-fait-sa-transition-cologique-1bmt0j9updgdj4gq
https://wiki.elycoop.fr/AgirPourParticiperALaTransitionEcologique
https://wiki.elycoop.fr/AgirPourParticiperALaTransitionEcologique


COMMUNIQUER 
AVEC LA COMMUNAUTÉ

OUTILS PARTAGES 
Pour faciliter le pilotage de ton activité grâce à des ressources partagés.

VISIBILITÉ DE TON ACTIVITÉ

avec un site internet  
 Tu peux créer une page personnelle qui
sera ta vitrine externe. Pense à mettre ton
profil en statut "public" 
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un réseau social avec différentes
thématiques pour rester en contact,
développer son activité et échanger entre
pairs  

avec nos newsletters 

SUIVRE L'ACTU
D'ELYCOOP & CO 

avec Mattermost 

NELY : l'actu sur nos services
mutualisés
COOP'ELY : pour s’informer et agir
dans notre gouvernance 
FLASH'ELY : En 2 min, l'actu Elycoop
FORM'ELY : l'actu d'Elycoop Formation 

avec un Wikilycoop

S'INFORMER SUR NOS
PROCESS ET OUTILS 

Une super boîte à outils en ligne pour
faciliter tes actions pour entreprendre et
coopérer avec des fiches "comment faire
pour" 

en savoir + sur le wikilycoop

PILOTER SON ACTIVITE
avec Louty 

Outil de gestion comptable pour  suivre ta trésorerie faire
des devis,  factures, et notes de frais. Lors de ton
intégration, Louty t'a adressé un mail avec des identifiants

en savoir + sur Louty

Gérer son activité de FP en direct 
Logiciel pour gérer tes actions de formation, bilan de
compétences et validation des acquis  en direct en
toute autonomie et en respectant la démarche
Qualiopi 

PILOTER SON ACTIVITÉ
DE FORMATION
PROFESSIONNELLE 
avec Dendreo 

en savoir + sur le site 

en savoir + sur Mattermost

en savoir + sur Dendreo

Elycoop met à disposition des lieux partagés : 1 salle de réunion (15 personnes) et 2 petits box (1 à 2 personnes) 
Infos et réservations : contact@elycoop.fr 
Tu trouveras également à l'accueil à ta disposition :  photocopieuse, scanner, imprimante, ressources
documentaires

Mais également... 
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https://wiki.elycoop.fr/CommentUtiliserWikiElycoop
https://wiki.elycoop.fr/CommentUtiliserWikiElycoop
https://wiki.elycoop.fr/CommentUtiliserWikiElycoop


ELYCOOP FORMATION 
Pour développer une activité de formation professionnelle dans
un OF Certifié Qualiopi 

Depuis sa création en 2000, la coopérative a
toujours vécu une dynamique de coopération
dans le groupe métier des formateurs et
formatrices.

A ce titre, Elycoop, coopérative multi-activités, s’est
dotée pour les entrepreneurs formateurs d’un
numéro d’Organisme de Formation. 

Cette mutualisation « juridique » permet à
chacune et à chacun d'exercer son métier.

Elycoop Formation est une entité d'Elycoop. 

La formation professionnelle fait partie des 15
codes métiers que regroupe notre coopérative.

Notre organisme de formation est certifié Qualiopi
(depuis 2021) pour les  3 branches : 
- les actions de formations professionnelles.
- Le bilan de compétences. 
- La VAE (validation des acquis de l'expérience).
 

MAPOF 
Comment rentrer dans l'OF ? 
Organigramme de notre OF
Cycle de l'OF
Liste des membres de l'OF référencé Qualiopi
Procédures Qualiopi
Présentation OF 

Sur le wiki

Bienvenue formatrice - formateur 
ABC de la Formation professionnelle 
Accueillir et former des publics en situation
d'handicap 
Initiation à DENDREO 
Permanence DENDREO 
Plénières des formateurs (3 par an) 

Les ateliers 

El
yc

oo
p 

fo
rm

at
io

n 

Comment être aidé ? 

être membre de l’organisme de formation en
sous-traitance exclusive (tu factures
uniquement des prestations de formation
professionnelle en sous-traitance). 
être membre de l'organisme de formation
certifié qualiopi (tu factures des prestations de
formation professionnelle en direct et/ou sous-
traitance). 

Dans un premier temps, je prends rendez-vous
avec mon IP afin de définir mon positionnement
stratégique.

En fontion, il me sera alors proposé 2 options :
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https://wiki.elycoop.fr/MapofEtreAccompagneDansElycoopFormation
https://wiki.elycoop.fr/MapofEtreAccompagneDansElycoopFormation
https://wiki.elycoop.fr/EntrerDansLOrganismeDeFormation
https://wiki.elycoop.fr/EntrerDansLOrganismeDeFormation
https://nextcloud.elycoop.fr/s/QdDQPcra6C68TQF
https://nextcloud.elycoop.fr/s/FSQjQPDLd8kaD8r
https://wiki.elycoop.fr/QuiEst#checkboxListeMetiers=1
https://nextcloud.elycoop.fr/s/PaT4XwwArQ2qj9P
https://nextcloud.elycoop.fr/s/w32WHwp5sZ4LNMW
https://nextcloud.elycoop.fr/s/w32WHwp5sZ4LNMW


Ensuite, pour développer ton activité en autonomie et en cas de questions : 

Dans un premier temps,  ton IP te prépare un plan d’accompagnement et t'inscris aux formations nécessaires
pour bien comprendre tous les process et les outils mutualisés.   

Laila
Comptable et gestionnaire de paie

 

Anne 
IP*  - Acc

entrepreneurial

Audrey
IP* - Acc

entrepreneurial

Laure  
Assistante 
Appui acc.

entrepreneurial

Besma
IP*  - Acc

entrepreneurial

...Mais qui fait quoi dans l'équipe ? 

MON CARNET DE BORD 
Les bons réflexes à adopter pour obtenir des réponses à mes ?

M
on

 c
ar

ne
t d

e 
bo

rd

1er réflexe  : 
tu peux consulter notre
wikilycoop :
https://wiki.elycoop.fr/BienvenuE

Maissa
Assistante
appui acc. 

comptable et social  

Camille
IP* - Acc

entrepreneurial

Fahim
IP*  - Acc

entrepreneurial

Jimmy 
Directeur
Général 

Direction 
Management 

 

Samah 
Assistante 
Appui acc.

entrepreneurial
Accueil - intégration

Aurélie
Chargée de

mission
transition

écologique 

2e réflexe  :  
si tu ne trouves pas la réponse dans le
wiki, tu peux contacter ton IP par mail
ou par téléphone. Selon ta question,
ton IP apportera une réponse en
mobilisant la bonne personne dans
l’équipe support. 



ON

Pret pour vivre l'expérience ? 
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